





PRIMARIA COMUNEI PESCEANA
COMPARTIMENTUL FINANCIAR,
CONTABILITATE, TAXE SI
IMPOZITE LOCALE

Anexa la Dispozitianr........ /2021

FISA POSTULUI
NR.

DENUMIREA POSTULUI: Inspector .

NIVELUL POSTULUI: functie publica de executie.

GRADUL PROFESIONAL AL OCUPANTULUI POSTULUI: Clasa I;
Gr.profesional: debutant;

SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI: intocmirea documentatiei necesare in
vederea stabilirii si incasarii creantelor privind impozitele si taxele locale si stabilirea
debitelor restante si intocmirea dosarului de executare silita si evidenta centralizata a
veniturilor pe fiecare contribuabil.

CERINTE PRIVIND OCUPAREA POSTULUL:

-Pregitirea de specialitate: Facultatea de Drept, specializare Drept;

-Perfectionari: - ;

-Cunostinte de operare pe calculator: Da/Foarte bine;

-Limbi striine: engleza ;

-Vechime in functii publice: - ;

-Abilitati, calitati s1 aptitudini necesare: aplicarea si executarea legislatiei in vigoare;
coordonare, indrumare si control; elaborare de reglementari; activitati premergatoare ludrii
deciziilor;

-Competenta manageriala(cunostinte management, calitati si aptitudini manageriale):
nu este cazul.

ATRIBUTII:

1 Aplica dispozitille Codului fiscal si a normelor de aplicare a acestuia cu
modificarile si completarile ulterioare si a Codului de procedura fiscala;

2. Urmaraste respectarea prevederilor Codului de procedura fiscala cu privire la
subiectele raportului juridic fiscal,creantele fiscale, obligatiile fiscale, nasterea creantelor si
obligatiilor fiscale, stingerea creantelor fiscale, competenta teritoriala, domiciliul fiscal,
actul administrativ fiscal, colaborarea intre institutiile publice, inregistrarea fiscala si
evidenta fiscala a contribuabililor, persoane fizice si juridice,declaratia fiscala, decizia de
impunere, calculul dobanzilor, prescriptia dreptului de a stabilii obligatii fiscale, aplicarea
de sanctiuni conform legii, inspectia fiscala, etc.

3. Organizeaza, desfasoara si asigura conform compatentelor legale activitatea de
executare silita a bunurilor si veniturilor persoanelor juridice si fizice pentru neachitarea in
termen a createlor bugetului local.

4. Urmareste respctarea popririlor infiintate pe veniturile si disponibilitatile banesti
ale debitorilor bugetului local persoane fizice sau juridice.

5. Intocmeste decizii de impunere.

6. Constata nereguli in evidenta fiscala a contribuabililor si indreapta erorile



constatate potrivit procedurile legale.

7. Intocmeste raportari privind situatia contribuabililor persoane juridice care nu au
achitat obligatiile fiscale inscrise in deciziile de impunere.

8. Tine evidenta debitelor/suprasolvirilor si analizeaza /rectifica aceste situatii.

9. Verndfica bazele de impunere, legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale
intocmite de contribuabili persoane juridice.

10. Raspunde de aplicarea de masuri asiguratorii prin aplicarea sechestrului asupra
bunurilor mobile sau imobile ale debitorilor persane fizice sau juridice,in situatia in care
agentul economic nu are disponibil in contul bancar sau nu se incaseaza in totalitate debitul
restant.

11. Intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si
servicii publice si asugura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor |
confirmarea si executarea acestora

12. Repartizeaza sumele realizate din valorificarea bunurilor sechestrate potrivit
ordinii prevazuta de lege, in cazul in care la urmarirea silita participa mai multi creditori

13. Intocmeste documantatiile ce stau la baza actiunilor inaintate in instanta,
conform legislatiei in materie.

14. Raspunde de corectitudinea intocmirii dosarelor si a situatiilor ce intra in sfera
de competenta precum si de indeplinirea tuturor atributiilor, in caz contrar, va raspunde
administrativ, contraventional si penal in conformitate cu actele normative in vigoare.

LIMITE DE COMPETANTA: libertate decizionala in limitele legislatiei in
vigoare;conform fisei postului.

DELEGARE DE ATRIBUTII: sarcinile si atributiile de serviciu prevazute in fisa
postului individuale se deleaga, in lipsa titularului din institutie (concediu medical, concediu
de odihna, delegari, detasari etc) altor functionari publici de executie, prin dispozitia
primarului

SFERA

RELATIONALA

INTERN; EXTERN:
A Relatii ierarhice: subordonat fata de Primarul comunei Pesceana si Secretarul General al
comunei Pesceana;
B Relatii functionale: cu toti functionarii publici si angajatii institutiei. Institutii de profil.

Intocmit de:

Numele si prenumele:

Functia publicd de conducere : Secretar General UAT
Semnatura ..............coceieiiii

Data intocmirii: 02.02.2021;

Luat la cunostintd de céatre ocupantul postului,
Numele si prenumele:

Data luarii la cunostinta : ........... 2021

Contrasemneaza:



Numele si prenumele: VASILE ION
Functia: PRIMAR

Data semnarii: ........... 2021



